Forslag/inspiration til en ansøgning til et større projekt
	Projekt navn


	Hvad hedder det projekt, du søger støtte til

	Ansøger
	Hvem søger pengene til projektet (og er fondens kontaktperson)

Evt firma

Adresse

Telefon

Email adresse

CPR/CVR nummer

Hjemmeside

Konto og Registreringsnummer på bank

Husk at vedlægge årsregnskab og vedtægter, så fonden har mulighed for at få en forståelse af, hvem det er, der ansøger om penge. Brug gerne denne mulighed for at forklare sammenhængen mellem ansøger og projektet.



	Projektansvarlig
	Navn på den, der er ansvarlig for projektet

Navn

Evt firma

Telefon

Email adresse

CV - med beskrivelse af relevant erfaring

Hjemmeside 

Husk at bruge dette som en mulighed for at give fonden tillid til at du/I har den relevante erfaring til at gennemføre projektet.



	Projektbeskrivelse og formål.
	Forklar hvad dit/jeres projekt er, hvad du/I ønsker at opnå med projektet, hvordan du/I vil opnå det, og hvem der har glæde af projektet, både direkte og indirekte.

Hvis dit/jeres projekt er meget fagspecifikt eller kompliceret, så forklar gerne, så det er lettere at forstå for dem, der ikke nødvendigvis er

bekendte med området.



	Fondens formål
	Hvordan passer dit projekt ind i fonden formål



	Beløb
	Angiv tydeligt hvor meget du/I søger i støtte fra fonden. Hvis det er muligt er det en rigtig god idé at forklare mere præcist, (hvis der er flere støttekilder) hvad pengene i søger om  skal bruges til.

Det er en god idé at angive fleksibilitet i forhold til det beløb du ansøger om, på den måde har bestyrelsen mulighed for at tildele dit projekt midler, selvom det beløb du har ansøgt om ikke passer præcist til det de har til rådighed



	Budget


	Et godt, realistisk budget betyder meget for, om et projekt modtager støtte. Dette er din mulighed for at vise at du/ har gennemtænkt omkostningerne, fra start til slut. 

Budgettet skal meget gerne understøtte din/jeres forklaring af, hvad formålet med projektet er, og hvor de penge, I søger fra fonden, skal bruges.

	Projektstyring


	Forklar gerne, hvordan styringen af projektet hænger sammen med budgettet og arbejdsmetoderne i det hele taget.



	Finansiering


	Modtager projektet allerede støtte fra anden side, så husk at oplyse fra hvem og hvor meget, det modtager.



	Søges andre fonde
	De fleste fonde vil gerne vide, hvordan og hvorfra der skaffes midler til projektet, det er derfor en god idé at oplyse, hvilke andre fonde der søges, og hvor meget de ansøges om.



	Tidsramme
	Jo større projektet er, jo bedre er det at kunne dokumentere en realistisk tidsramme for projektet, og hvor lang tid I har sat af til de enkelte elementer i projektet. 

Hvis projektet er meget afhængig af bestemte elementer så husk at forklare, hvordan I vil sikre, at I når disse.



	Tidligere ansøgninger
	Fondene vil som regel gerne vide, om du tidligere har ansøgt dem om støtte, og hvad resultater heraf var. Hvis du kan oplyse dem om referencenummer eller lignende, er det en rigtig god idé.



	Samarbejdspartnere
	En ansøgning bliver kun bedre af at kunne fortælle om samarbejdspartnere (med deres tilladelse), der støtter projektet med andet en penge. Dette kan være andre personer/organisationer/virksomheder, der syntes projektet er en rigtig god idé, men som ikke støtter finansielt. Der kan være tale om støtte i form af rådgivning, eller at I får stillet nogle ressourcer til rådighed, som ellers ville have kostet penge.



	Referencer og udtalelser


	Hvis du har udtalelser eller referencer fra personer, der er relevante for projektets formål, så husk også (med deres tilladelse) at have disse med i ansøgningen. Det viser også fonden, at du har foretaget et grundigt forarbejde og/eller at du har relevant, anerkendt erfaring.



	Markedsføring og PR
	De fleste fonde er interesserede i at øge bevidstheden om det arbejde, de udfører og de projekter de støtter. Husk derfor at lade ansøgningen forklare hvordan du/I vil markedsføre projektet, og om I allerede kender til muligheder for god PR.



	Lang sigt
	Det er utrolig godt, hvis dit projekt passer præcist ind i fondens formål. Sammen med dette er det dog også rigtig vigtigt at huske at beskrive, hvis dit projekt har et mere langsigtet formål, og fondens penge derfor både kommer dit projekt til gode, men at de også indirekte kommer til at virke inden for formålet på længere sigt.



	Rapportering 
	Større projekter strækker sig ofte over længere tid. Det er derfor en god idé at vise, hvordan du/I undervejs sikrer, at projektet bliver dokumenteret, så der efterfølgende er mulighed for at rapportere tilbage til dem, der har støttet jer. Dette gælder både hvordan pengene er brugt (nogle fonde kræver, at en revisor godkender det endelige regnskab), men også omkring selve projektforløbet.



	Evaluering
	En god måde at støtte ansøgningen på er at vise, hvordan projektet skal evalueres. Konkrete og målbare kriterier for hvad I ønsker at opnå gør det let efterfølgende at se, om projektet var en succes.

Hvor projektets resultater er mindre målbare og konkrete, så sørg for at have en anden måde at evaluere jeres projekt på. Dette giver både den projektansvarlige og fonden en rigtig god mulighed for at lære af det enkelte projekt.
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